
Einstieg in MS Office365 

1. Öffne einen Browser (z.B.: Mozilla Firefox, Google Chrome, etc.) und gib folgenden URL ein: 

login.microsoftonline.com 

2. Folgendes Fenster erscheint: 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Gib nun deine E-Mail Adresse ein. 

vorname.nachname@mittelschule-wolfsegg.at 

und klicke auf Weiter 

4. Gib nun dein Passwort ein. Achte darauf, dass die Feststelltaste nicht aktiviert ist. 😉 

5. Du wirst auf die folgende Seite kommen: 

 

6. Klicke auf Outlook, um dein Mail-Postfach zu öffnen. 

7. Unter Favoriten kannst du Nachrichten verfassen und den Posteingang öffnen. 

 

Besonderheiten: 

• Falls du einen Doppelnamen hast, trenne 

diesen mit einem Minus. 

Zum Beispiel:  

lisa-marie.musterfrau@mittelschule-wolfsegg. 

• Kommt in deinem Namen ein Umlaut  

(ä, ö, ü) vor, wandle diese um in ae, oe oder 

ue. 

• Ein ß wird zu einem ss. 
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